NORMATIVA DEL CENTRE

INTRODUCCIO

Aquesta documentacio és un resum extret del les NOFC (Normes d’organitzacid i funcionament del
centre), a on s’ha prioritzat la informacié més rellevant que cal que conegui 'alumnat. La informacié
dels seglents paragrafs pot ser completa (copia del paragraf de les NOFC) o parcial fent constar
només la informacié més interessant per a I'alumnat. L’'ordre dels niumeros dels paragrafs potser que
no siguin consecutius, ja que els numeros dels paragrafs coincideixen amb els numeros reals del
document original de les NOFC. No es lliura el document sencer amb la idea d’aconseguir un document
més util per a 'alumne/a i menys extens. De tota manera el centre disposa d’una copia sencera del
document a disposicio de tothom que el vulgui consultar.

1.2 Principis generals

El Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius determina que I'exercici de
'autonomia del centre es desenvolupa en torn del Projecte Educatiu (PEC) del Centre i s’articula a
través de les concrecions curriculars del PEC i de les normes d’organitzacio i funcionament del centre
(NOFQC).

Aquestes normes, d’acord amb la Llei d’Educacio, han d’abastar diversos ambits d’actuacié del centre
que tenen un marc i uns continguts minims que el Decret d’autonomia de centres estableix i
sistematitza.

Correspon al Consell Escolar, a proposta de la direccid del centre, aprovar les normes d’organitzacio i
funcionament i les seves modificacions. En ambdds casos, es poden aprovar globalment o per parts.

1.3 Missié i ambit d'aplicacio

Missio: Definir i concretar I'estructura organitzativa i funcional del centre, I'organitzacié del
funcionament dels recursos pedagogics, humans, materials i funcionals i les normes que regulen el
funcionament i la convivéncia entre els membres de la comunitat educativa, per tal d’establir en el marc

del Projecte Educatiu del Centre (PEC) i Programacié General Anual de Centre (PGAC), els aspectes
relatius al funcionament intern del centre.

Les Normes d’organitzacié i funcionament del centre, a partir d’ara NOFC sén d’obligat compliment per
tots els integrants de la comunitat escolar de I'Institut Mare de Déu de la Merce.

1.3.1 Membres integrants de la comunitat escolar

e Professorat en funcions al centre: definitiu, adscrit, interi, substitut.

e Alumnat inscrit en aquest centre des de la seva matriculacié o integracié fins a la seva baixa o
cessament, sigui per finalitzacié d'estudis, escolaritzacié o per raé de qualsevol tipus de
traslliat.

e Pares i mares d'alumnes amb la possessi6 de la patria potestat o tutors legals des del moment
de la matriculacio dels seus fills i filles fins a la seva baixa del centre.

e Personal d'administracié i serveis: conserges, personal administratiu, de manteniment.
Personal de neteja amb destinacié al centre en qualsevol modalitat o tipus de contracte i en
tot cas mentre romanen dins el recinte escolar.

o Totes aquelles persones o entitats que per qualsevol motiu i temporalment entrin dins de les
dependéncies de la comunitat escolar.



1.3.2 Ambit fisic

L'edifici propi de la comunitat escolar amb la totalitat de dependéncies.

Qualsevol lloc o edifici on s’hagués desplagat la comunitat escolar en la seva totalitat o un grup
disgregat (curs, nivell, cicle, grup menor, etc.) amb I'entitat i representativitat que li és propia,
sigui a la mateixa localitat, comarca, pais o una altra.

1.4 Responsabilitats

El Director o la Directora és I'encarregat de vetllar pel compliment del les normes d’organitzacié
i funcionament del centre (NOFC).

Els casos no previstos a en aquestes normes seran resolts pel Consell Escolar i si s’escau,
s’incorporaran en la seguent versié.

Aquestes normes d’organitzacié i funcionament del centre han estat aprovades pel Consell
Escolar de I Institut Mare de Déu de la Mercé en sessi6 celebrada el dia 30 de juny de 2017.



2. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | COORDINACIO
2.1 Organigrama funcional
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2.3.1 Composicié del consell escolar

a) El/la Directora del centre, que en sera el/la president/a.

b) El cap d’estudis de tarda.

¢) Un representant de I'ajuntament

d) 8 professors.

e) 4 alumnes.

f) 3 pares.

g) 1 representant del personal d’administracio i serveis

h) El secretari del centre, que actua com a secretari del consell, amb veu perd sense vot.

El consell escolar ha d’aprovar les seves normes de funcionament.
Actua normalment en ple tot i que hi ha constituides unes comissions especifiques: Comissio
econOdmica, comissioé de convivéncia i comissié permanent.

El consell escolar el convoca el president/a (Director/a), amb caracter ordinari almenys una vegada
cada trimestre i a principi i final de curs. Amb caracter extraordinari es convocara sempre que es cregui
convenient. El consell escolar sera també convocat a peticio d'un ter¢ dels seus membres.

L'ordre del dia el fixara el seu president/a. Els membres del Consell poden sol-licitar la inclusié de punts
en l'ordre del dia si ho demanen com a molt tard, amb dotze hores d’antelacio.

Es procurara que l'ordre del dia i els documents relacionats arribin als membres del Consell 48 hores
abans de la reunié.

Les actes de les sessions sén un document intern que pot ser consultat per tots els membres, pero és
preceptiu no fer-ne copies. No obstant, tota persona de la comunitat educativa interessada, pot sol-licitar
certificacié estesa pel Secretari/a amb el vist-i-plau del Director/a, d'acords concrets que constin a I'acta.

Per a l'eleccié dels membres del consell escolar es seguira el procediment que determina en cada
periode electoral el Decret corresponent que publica quan s'escau el Departament d’Ensenyament.

El consell escolar es renova cada dos anys per meitats.

Vacants: En cas de produir-se una vacant, la substitucié dels membres del Consell es fara de la seglent
manera:
e en el sector de professors, ocupara la vacant la persona seglient en nombre de vots en l'acta de
I'anterior votacio.
e en el sector de l'alumnat, de pares i mares i PAS, ocupara la vacant la persona seglient en
nombre de vots en I'acta de I'anterior votacio.

Si no hi ha cap més persona, el lloc quedara vacant fins a la propera renovacio parcial.

5.1 MATRICULACIO | ADSCRIPCIO

5.1.2 Adscripcioé

L'adscripcié als grups sera duta a terme per prefectura d’estudis i secretaria d'acord amb les seglients
consideracions:

Proporcionalitat entre nois i noies.

Proporcionalitat de repetidors.

Conservacié del grup classe per tal d'afavorir la dinamica de grup, sempre que sigui possible i
aconsellable.

No es fara cap adscripcido en funcié del procés d'aprenentatge.

No es fara cap adscripcié en funcié dels centres de procedéncia.

En el cas que l'oferta del cicle formatiu sigui de més d’una linia i un alumne sol-liciti canvi de grup, es
donara preferéncia d'eleccio a I'alumne que adjunti documentacio suficient que avali la seva sol-licitud.

5.1.4. Baixes d’ofici

El centre podra donar de baixa, d’ofici, d’'un/s Modul/s o de tots els Moduls a alumnes amb faltes
d’assisténcia no justificades o amb justificacié improcedent segons s'indica en el full de presentacié de
cada Modul.

Es fara efectiva la baixa administrativa de la matricula a I'alumnat que es trobi en els casos
segients:



A) que de I'1 de setembre (inici de classes) al 15 d'octubre no hagi vingut a l'institut.

B) que durant el curs falti a classe més de dues setmanes de manera continuada i no hagi comunicat al
tutor en cap moment el motiu o la justificacié de I'abséncia a les classes.

La relacio d'alumnes en aquesta situacio es recollira mensualment en reunié d'equip docent.

5.2 Drets i deures de I’'alumnat

Aquest apartat és una copia dels articles 21 i 22 de la Llei d’Educacié de Catalunya (Llei 12/2009, de 10
de juliol, DOGC num. 5422, de 16.07.2009)

5.2.1 Disposicions generals

1. Tot 'alumnat té els mateixos drets i deures, sense més distincions que aquelles que es derivin de la
seva edat i de les etapes o els nivells d’ensenyaments que cursin.

2. L’exercici dels drets per part de I'alumnat implica el deure correlatiu del coneixement i respecte dels
drets de tots els membres de la comunitat educativa.

5.2.2 Drets de I'alumnat

1. L’alumnat, com a protagonista del procés educatiu, té dret a rebre una educacié integral i de qualitat.
2. L’alumnat, a més dels drets reconeguts per la Constitucid, I'Estatut i la regulacié organica del dret a
I'educacio, té dret a:

a) Accedir a I'educacioé en condicions d’equitat i gaudir d’igualtat d’oportunitats.

b) Accedir a la formacié permanent.

c) Rebre una educacié que n’estimuli les capacitats, en tingui en compte el ritme d’aprenentatge i
n’incentivi i en valori 'esforg i el rendiment.

d) Rebre una valoracio objectiva de llur rendiment escolar i de llur progrés personal.

e) Esser informat dels criteris i els procediments d’avaluacid.

f) Esser educats en la responsabilitat.

g) Gaudir d’'una convivéncia respectuosa i pacifica, amb I'estimul permanent d’habits de dialeg i de
cooperacio.

h) Esser educat en el discurs audiovisual.

i) Esser atés amb practiques educatives inclusives i, si escau, de compensacio.

j) Rebre una atencio especial si es troba en una situacié de risc que eventualment pugui donar lloc a
situacions de desemparament.

k) Participar individualment i col-lectivament en la vida del centre.

I) Reunir-se i, si escau, associar-se, en el marc de la legislacié vigent.

m) Rebre orientacid, particularment en els ambits educatiu i professional.

n) Gaudir de condicions saludables i d’accessibilitat en I'ambit educatiu.

0) Gaudir de protecci6 social, en 'ambit educatiu, en els casos d’'infortuni familiar o accident.

5.2.3 Deures de I'alumnat
1.Estudiar per aprendre és el deure principal de I'alumnat i comporta els deures segients:

a) Assistir a classe.

b) Participar en les activitats educatives del centre.

c) Esforcar-se en 'aprenentatge i en el desenvolupament de les capacitats personals.
d) Respectar l'altre alumnat i I'autoritat del professorat.

2. Ll’alumnat, a més dels deures que especifica I'apartat anterior, i sens perjudici de les obligacions que
els imposa la normativa vigent, té aquests altres deures:

a) Respectar i no discriminar els membres de la comunitat educativa.

b) Complir les normes de convivéncia del centre.

c¢) Contribuir al desenvolupament correcte de les activitats del centre.

d) Respectar el projecte educatiu i, si escau, el caracter propi del centre.
e) Fer un bon Us de les instal-lacions i el material del centre.



5.4 Instruments per a la participacio i la representacié dels alumnes

5.4.1 Delegats i delegades de curs

o Cada grup classe elegira durant els primers dies lectius, i no més tard de la data indicada en la
normativa d’inici del curs, un delegat o una delegada i un sotsdelegat o sotsdelegada. Les
eleccions son per un curs académic, perd poden ser revocades, amb un informe previ i raonat
per la majoria de I'alumnat que els van triar adregat al tutor o tutora del grup. En aquest cas, es
procedira a la convocatoria de noves eleccions, en un termini de quinze dies. A més, el consell
escolar podra destituir un delegat o delegada o sotsdelegat o sotsdelegada de grup quan sigui
sancionat per conducta greument perjudicial per a la convivéncia de I'Institut o quan aquest o
aquesta incompleixi de forma reiterada els deures de l'alumnat contemplats en el Decret
279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la convivéncia en els
centres educatius no universitaris de Catalunya.

e Les funcions del delegat o delegada de grup son:

a) Assistir a les reunions del Consell de Delegats i participar en les seves deliberacions.

b) Exposar als 6rgans de govern i de coordinacio els suggeriments i reclamacions del grup al qual
representen.

c) Fomentar la convivéncia entre I'alumnat del seu grup.

d) Col-laborar amb el professorat i els drgans de govern per al bon funcionament de I'Institut.

e) Vetllar per tal que l'alumnat tingui cura de I'adequada utilitzaci6 del material i de les
instal-lacions de I'Institut.

f) Informar de les seves abseéncies a les convocatories de reunions al sotsdelegat o
sotsdelegada, que I'haura de substituir.

e Les reunions de delegats i delegades de curs es portaran a terme en horari de recinte escolar,
vigilant que no distorsioni 'activitat académica, preferentment en hores d’esbarjo o els dimecres
entre 14:15 i 16:00 hores, assegurant-ne el normal exercici dels seus drets i sempre s’hauran
de sol-licitar al cap o la cap d’estudis amb la suficient antelacié.

5.4.3 Representants al consell escolar
El nombre d’alumnes que formen part del consell escolar és de 4.

Els requisits que han de complir és estar matriculat al centre i ser major de 16 anys.
Per a 'elecci6 i renovacio es seguira el procediment que determina en cada periode electoral el Decret
corresponent que publica quan s'escau el Departament d’Ensenyament.

5.4.5 Projecte de mediacié

Aquest projecte es desenvolupa dins del marc de la mediacié i és un métode constructiu per a la
resolucié de conflictes que afecten al nostre centre. Dins del projecte de mediacié els alumnes seran
representats com part implicada en un conflicte sempre que I'alumne/a ho demani ja que la mediacio
s’entén com un acte voluntari.

D’altra banda els alumnes també podran fer de mediadors, entenen aquesta figura com aquella
persona imparcial que ajuda a assolir 'acord entre les parts sense imposar cap solucié ni mesura
concreta i sense prendre-hi part. El mediador s’ha de presentar de forma voluntaria i ha de rebre
formacio, segons es comenta en el projecte de mediacié s’estableix un nombre minim de mediadors
dins del col-lectiu d’alumnes que sera de dos alumnes en el torn de mati i dos alumnes en el torn de
tarda.

5.4.6 Exercici del dret de vaga

L’exercici del dret de vaga esta inclos dins dels drets dels alumnes. Per poder exercir aquest dret es
demanen els seglents requisits:

e La vaga ha d’estar convocada per un sindicat d’estudiants i ha d’afectar directament al
col-lectiu d’estudiants que la vol secundar.
e Lavaga és un dret que s’ha d’exercir de forma voluntaria.



e Siel dret s’exerceix a nivell de grup caldra complir els segiients requisits:

o S’ha d’arribar a un acord dins del grup

o Per arribar a un acord s’ha de realitzar una votacié secreta entre els alumnes del grup
que han d’estar representats amb un 75% com a mimin dels alumnes matriculats en el
grup.

o La votacié ha de ser favorable i secundar la vaga per majoria simple.

o Eldelegat aixecara acta d’aquesta votacié segons model ACTA VOTACIO VAGA.

o S’ha de comunicar a prefectura d’estudis en un imprés segons model VAGA GRUP.

o Si el dret s’exerceix de forma personal perqué el grup no vol secundar la vaga, la comunicacioé
es fara en un imprés segons model VAGA ALUMNE

e La voluntat d’exercir el dret de vaga ha de ser comunicada per escrit a Prefectura d’estudis
amb una antelacio de 48 hores com a minim.

e La falta d’assisténcia generada per I'exercici del dret de vaga comptara com a falta
d’'assisténcia justificada.

e Els alumnes menors d’edat hauran de portar una autoritzacié degudament signada pels seus
pares o tutors legals segons I'imprés model AUTORITZACIO VAGA .

e Durant I'exercici del dret de vaga és responsabilitat dels pares dels alumnes menors d’edat el
que facin aquests alumnes.

o El Centre atendra i garantira el normal desenvolupament de les classes als alumnes que no
desitgin secundar la vaga, fet que pot suposar 'avangament de continguts tedrics o practics.

7. NORMES DE CONVIVENCIA | FUNCIONAMENT

7.1 Entrada i sortida de I’ Institut

L’alumne ha de mostrar un comportament correcte en els transports publics. D’aquesta manera donara
una bona imatge d’ell mateix i de I'Institut.

Els alumnes utilitzaran I'accés de vianants del carrer dels Motors, tant per entrar com per sortir i
accediran al recinte d’aules a través del pati central del centre.

Els/les alumnes amb vehicle propi hauran d’aparcar exclusivament a les zones reservades. En cap cas
el centre es responsabilitza dels danys ocasionats als vehicles, ni la seva sostraccid. El marc horari del
torns de mati i tarda és:

Torn mati
Entrada: 8:15 h
Sortida:14:15 h

Torn tarda
Entrada: 15:00 h (llevat dels dimecres, que s’entra a les 15:55 h)
Sortida: 21:00 h

L’alumnat menor d’edat no podra sortir de I'lnstitut. Només es permetra la sortida quan l'alumne o
'alumna tingui un permis dels pares o mares o representants legals. A tal efecte es lliura un document
d’autoritzacié a I'hora de cursar la matricula que ha d’estar degudament signat i guardat a I'expedient
de I'alumne o I'alumna.

La porta d’entrada a I'lnstitut estara controlada per un guardia de seguretat durant tot el dia (des de les
8.00 fins ales 21.00 h.).

7.2 Assistencia i retards

1. Es un deure per a tots I'assisténcia a les classes i ser puntual.

2. A l'inici de cada hora el professorat ha de passar llista sempre.

3. L’alumnat s’ha d’incorporar sense retard quan sona el timbre d’entrada, 'alumne que arribi a la
primera classe del dia amb més de 10 minuts de retard podra entrar a 'aula o I'espai de treball perd es
comptabilitzara una falta per aquella hora.



4. El desplagament entre classe i classe o bé la incorporacié després de I'esbarjo també s’ha de
realitzar sense demora, quan el retard en aquests casos sigui superior a 5 minuts es comptabilitzara
com a falta.

5.La falta de puntualitat entesa com la incorporacié amb un retard inferior a 10 minuts en cas de
primera classe del dia o inferior a 5 minuts en cas de canvi de classe o incorporacié després de
'esbarjo no implicara el comput d’una falta.

6. En el suposit que s’arribi tard, abans d’entrar a una aula on s’esta fent classe cal trucar a la porta i,
en entrar, dirigir-se al professor i demanar permis per entrar.

per integrar-se, si aixi ho considera el professor, perd no perdra classe el bloc sencer de durada del
credit de dos o tres hores, segons correspongui.

7. En cas de preveure una llarga abséncia, els pares o el propi alumne o alumna han d'avisar el tutor/a
perqué aquest ho comuniqui a la direccio del centre.

8. El professorat i I'equip directiu no tenen cap responsabilitat ni civil ni penal en el cas d’inassisténcia
d'un alumne a I'Institut, documentada en el control de faltes d’assisténcia, de les accions que aquest
alumne o alumna pugui cometre durant 'esmentada inassisténcia.

9.Les faltes d’assisténcia dels alumnes que han sol-licitat la beca del MEC seran comunicades sempre
que aixi ho determinin les bases de la convocatoria.

10 Les faltes d’assisténcia dels alumnes menors d’edat seran comunicades als pares o tutors legals.

7.3 Passadissos i canvis d’aula

1. Tot desplagament que es faci per les dependéncies internes de I'Institut s’ha de fer amb la maxima
discrecio i celeritat.

2. No es pot circular per les dependéncies de I'Institut amb skates, bicicleta, patins o qualsevol altre
mitja que no sigui caminar.

3. En hores de classe i en els periodes de canvi d’aula, no esta permeés utilitzar la fotocopiadora.

4. Cal arribar puntualment al comencament de totes les classes, ja siguin primeres hores,
desdoblaments, després de I'esbarjo, etc. La puntualitat de 'alumnat i del professorat a I’hora d’entrar i
sortir de classe és imprescindible per al bon funcionament de I'Institut. La falta reiterada de puntualitat
constitueix una falta de respecte envers la resta de la comunitat escolar.

5. El comengament i el final de la classe s’indicaran per un timbre. Si el professor/a arriba tard, els/les
alumnes esperaran a la porta de l'aula. Si als 10 minuts ningl no els ha avisat, el delegat/da ho
notificara al cap d’estudis perque aquest/a es faci carrec del grup.

6. L’alumnat no pot sortir de l'aula fins que no toqui el timbre d’acabament de classe, inclis quan hagi
acabat de realitzar proves d’avaluacio, tant escrites com practiques.

7.4 Esbarjo

1. Els/les alumnes han de sortir de I'aula, que el professor/a tancara

2. Cap alumne/a podra romandre als passadissos de plantes ni a I'edifici de tallers.

3. Mentre duri I'esbarjo, estaran oberts els lavabos de la primera planta i la resta, tancats.

4. No es poden practicar jocs que puguin resultar perillosos, tant per les persones com pel
mobiliari (terminantment prohibit jugar amb pilotes, llevat del camp d’esports).

5. Utilitzar les papereres per les deixalles generades en I'esmorzar.

7.5 El fumari el beure

1. D’acord amb la normativa vigent del Govern de I'Estat (LIei28/2005, de 26 de desembre) i de la
Generalitat de Catalunya i, en concret del Departament d’Ensenyament, es prohibeix el consum de
tabac en totes les dependéncies de I'Institut, siguin cobertes o no. Aquesta prohibicié afecta a tota la
comunitat educativa i a tota persona que estigui dins del recinte escolar, inclosos els patis. A I'lnstitut
no hi ha cap area reservada per a fumadors.

2. Per part de I'alumnat no es permet el consum ni la tinenca de begudes alcoholiques en I'Institut. Per
tant, no es permet entrar aquest tipus de begudes al recinte escolar. Es considera beguda alcoholica
aquelles amb més de 0,5° d’alcohol.

3. Esta prohibit el consum, tinenga i mercadeig de qualsevol tipus de droga en I'Institut.

4. En les sortides i viatges no es permet el consum o tinenga de substancies que provoquen
dependéncia: drogues, begudes alcoholiques i altres productes. Aquesta normativa afecta al
professorat, 'alumnat i qualsevol persona que participi en aquesta activitat.

5. Qui incompleixi aquesta norma sera degudament advertit, i si escau, sancionat d’acord amb el régim
disciplinari vigent, prévia comunicacié als pares en el cas de minoria d’edat.



7.6 Fotocopies

Es faran a la fotocopiadora d’alumnes, situada a recepcio.

Per fer Us de la fotocopiadora, s’han d’utilitzar exclusivament les targetes subministrades pel centre.
El centre no es fara carrec, ni fara la reposicio de les targetes deteriorades o no llegibles pel dispositiu
lector.

7.7 Taquilles

La gestio del lloguer de les taquilles es fa a prefectura d’estudis a comengament del curs escolar.
Per fer Us de les taquilles s’ha d’abonar una quantitat anual que déna dret al seu Us durant tot el curs
escolar. Una vegada finalitzat el curs, la taquilla s’ha de deixar en les mateixes condicions inicials.
Cada taquilla té assignat un codi unic que es lliura a 'alumne en el moment del lloguer.

El centre no es fa responsable dels objectes dipositats a les taquilles.

7.8 Aparells electronics de lleure, mobils i ordinadors portatils

Els aparells electronics de lleure, els reproductors de musica, les cameres digitals personals i els
mobils, no estan permesos dins les aules.

No esta permés fer enregistraments en tot el recinte escolar, excepte en les activitats académiques que
ho requereixin i en els espais habilitats per a tal activitat.

No esta permeés endollar els ordinadors portatils a les preses de xarxa de dades de les aules.

L’ incompliment d’aquesta norma comporta una falta greu.

El centre no es fa responsable dels aparells, de qualsevol tipus, endollats a la xarxa eléctrica del
centre.

7.9 Desenvolupament de les classes

1. A les classes, cal portar-hi el material necessari segons I'horari de cada dia i cal tenir-lo a punt abans
que entri el professorat. No es destorbara la marxa d’'una classe per anar a buscar el material que algu
s’ha deixat a la taquilla o bé a I'aula de la sessié anterior. A més, cal mantenir un clima de silenci i una
actitud d’ordre, respecte, atencid i interés en totes les activitats docents. Tret que el professor ho
demani, I'alumne no es pot moure del seu lloc. No es pot molestar el vei ni impedir el seu ritme de
treball.

2. Per realitzar les activitats propies de taller és obligatori utilitzar els equips de proteccié personal. En
cas de no portar-los, el professor pot apartar 'alumne de I'activitat planificada i encomanar-li una altra
tasca o fer-lo anar a la biblioteca per fer un treball en concret.

3. Cal mantenir I'ordre a les classes, tant de taules, cadires, armaris, penjadors, etc. Es controlara que
les taules i les cadires estiguin sempre ben posades, en bon estat, sense guixades i sense xiclets
enganxats a sota.

4. Cal mantenir 'ordre als tallers, es controlara I'estat de les maquines, aixi com la seva neteja i
manteniment i es portara un control exhaustiu de I’ utilitzacié d’eines i del seu retorn al lloc d’on s’han
tret.

5. Es obligacié de tothom mantenir I'Institut net i en bon estat, aixi com tenir un tracte acurat i correcte
del material que hi ha a totes les dependéncies.

6. En finalitzar la classe, s’ha de revisar que les finestres quedin tancades, doncs encara que no sigui la
darrera hora, es pot donar el cas que I'aula no es torni a utilitzar fins I'endema.

7. S’han de tractar amb cura les cortines i fer servir els accessoris que calguin per a la seva operacio.

8. No es pot tenir connectat el mobil durant la classe.

El fet de no respectar algunes d’aquestes normes es considerara com a conducta contra les normes
de convivéncia i la reiteracié en les actituds comportara una falta greu.
Les mesures correctores per les conductes contraries a les normes de convivéncia del centre son les
seguents:
e Amonestacié oral.
e Compareixenga immediata davant el cap d’estudis o del Director del centre.
o Amonestacioé per escrit per part del tutor, el cap d’estudis o del Director.
¢ Realitzaci6 de tasques de servei a la comunitat i/o reparacié economica dels danys causats al
material del centre o d’alires membres de la comunitat educativa. Aquestes tasques no es
podran perllongar per un periode superior a 10 dies lectius.



e Suspensid del dret d’assisténcia a determinades classes per un periode no superior a 5 dies
lectius.

7.10 Instal-lacions esportives

Les instal-lacions esportives exteriors es consideren aules a tots els efectes i Unicament es podran fer
servir sense permis durant el temps d’esbarjo de cada torn (11.00 — 11.30 hores en torn de mati i 17.45
—16.15 hores en torn de tarda), llevat de les pistes de tenis i frontd. L'Us d’aquests espais fora d’aquest
horari ha d’estar autoritzat per prefectura d’estudis.

7.11 Biblioteca: Comportament i us d’ordinadors

Romandra oberta en horari de mati de 8,15 a 13,20 hores, i en horari de tarda dilluns, dimarts i dijous
de 15,00 a 20,05 hores, dimecres de 16:00 a 20,05 i divendres de 15,00 a 17,45. Sempre amb la
preséncia d’un professor/a de guardia o d’'una persona encarregada.

7.11.1 Normes de conducta

e Ala biblioteca s’ha de mantenir silenci i 'ambient ha de ser d’estudi i treball.
e No s’hi pot menjar, beure i/o jugar.

7.11.2 Normes d’Gs de la biblioteca

e Ales hores que la biblioteca estigui oberta, hi haura un professor/a o encarregat/a que

tindra cura de deixar els llibres que es sollicitin per estudiar o consultar i també

controlara la rotacié de I'ocupacié dels ordinadors.

Cada llibre es deixara després de presentar el carnet escolar.

Els ordinadors es poden utilitzar després de presentar el carnet escolar.

Es deixaran per estudiar o consultar no més de dos llibres alhora.

En el cas de desperfecte, pérdua o que s’extravii un ordinador, un llibre, o qualsevol altre

material deixat a I'alumne o I'alumna, aquest 0 aquesta haura de fer efectiu el valor de la

reparacio o de la compra.

o Els llibres que s’utilitzin a la biblioteca es deixaran, després de la seva consulta, damunt
la taula o en el lloc que determini el professor/a de guardia o persona encarregada.

7.12 Bar

¢ No és permesa la venda ni el consum de tabac ni d’alcohol.

e No es permeés I'Us de cigarretes electroniques

e Els/les alumnes no podran estar al bar en hores de classe encara que els alumnes amb
credits/moduls aprovats o convalidats podran romandre durant la durada d’aquest credit
modul/ credit.

¢ No esta permés jugar a jocs de taula dins del bar.
7.13 Espais als quals no poden accedir els alumnes

e Consergeria
e Secretaria
e Zones d’us exclusiu per al professorat (departaments, sala de professors...)

7.14 Carnet escolar

L’alumne/a haura de portar sempre el carnet del Centre.

7.15 Assegurancga escolar

Tots els/les alumnes menors de 28 anys estan acollits en I'asseguranga escolar obligatoria, la qual
faran efectiva en el moment de matricular-se.

Els alumnes majors de 28 anys han de disposar d’'una polissa d’assegurancga que cobreixi I'assisténcia
meédica. (la seguretat social és equivalent a aquesta polissa).



En el cas d’accident escolar, 'alumne/a accidentat/da es dirigira a secretaria que li lliurara el comunicat
d’accident corresponent, i sera acompanyat a la matua. En el cas d’accident quan estan desenvolupant
la Formacié en Centres de Treball, el procediment és el mateix que quan esta al centre: anar a la
mutua directament i tramitar amb posterioritat el comunicat d’accident.

Es considera accident escolar tota lesié corporal que pateixi 'assegurat en ocasiéo d’activitats
directament o indirecta relacionades amb la seva condicié d’estudiant, incloses les esportives,
assemblees, viatges d’estudis dins del pais, de practiques o de final d’estudis i similars, sempre que
aquestes activitats hagin estat organitzades pel centre.

7.16 Farmaciola, medicaments i accidents

En els tallers del centre aixi com a secretaria i consergeria hi ha farmacioles que sén d’Us exclusiu del
professor o professora o bé del personal de consergeria o secretaria. El centre no subministrara cap
mena de medicacio.

En cas d’accident, cal seguir el procediment establert a 'apartat anterior.

7.17 Full de reclamacions i de suggeriments

A secretaria hi ha uns impresos per tal que es puguin dur a terme reclamacions i suggeriments. Aquest
full s’ha d’emplenar en el mateix moment en qué es presenta la reclamacié.

Les reclamacions, referents a les qualificacions derivades de les avaluacions finals ordinaries i de
I'avaluacié extraordinaria, també es tramitaran fent servir aquest full. afegit

A les reunions setmanals de I'equip directiu es tractaran per ordre de recepcié les reclamacions i/o
suggeriments presentats.

A la primera reunioé de tutoria d’acollida de I'alumnat, el tutor presentara el full de reclamacions i
suggeriments i donara les pautes per al seu Us.

7.18 Zona d’aparcament

El centre disposa d’'uns espais delimitats destinats a 'aparcament de vehicles per als alumnes i visites.
La velocitat maxima de circulacio dins el recinte és de 10 km/h.

Hi ha una zona destinada a I'aparcament de vehicles del personal del centre exclusivament.

Les zones d’aparcament son limitades i no es garanteix que hi hagi lloc per a tothom.

Dins els vehicles s’ha de complir la normativa que marca aquest document. Sén d’aplicacié totes les
normatives aplicades als espais comuns del centre.

El centre pot negar I'entrada a vehicles d’aquells alumnes que no mantinguin un comportament
respectuds amb els vehicles aliens i/o incompleixin la normativa.

El centre no es fa responsable ni de la vigilancia dels vehicles ni de cap desperfecte causat per tercers,
ni dins ni fora del vehicle.

7.19 Responsabilitat per danys

Segons estableix I'article 38 de la Llei d’Educacié de Catalunya, els alumnes que, intencionadament o
per negligéncia, causin danys a les instal-lacions o el material del centre o en sostreguin material han
de reparar els danys o restituir el que hagin sostret, sens perjudici de la responsabilitat civil que els
correspongui, a ells mateixos o a les mares, als pares o als tutors, en els termes que determina la
legislacié vigent.

De la mateixa forma, totes les activitats realitzades pels alumnes fora del centre amb caracter lectiu o

tutorial hauran de complir la normativa anteriorment descrita en referéncia a responsabilitat per danys.

8. NORMES ESPECIFIQUES ACADEMIQUES

8.1 Assisténcia

La modalitat presencial que es regula en aquestes instruccions, implica I'assisténcia obligatoria de
'alumnat a totes les hores previstes per a cadascun de les Unitats Formatives que cursi i a totes les
hores previstes del Modul de Formacio en centres de treball.

8.1.1 Consideracions sobre I’assisténcia



e Alumnes amb menys del 20% de faltes d’assisténcia tenen dret a I'avaluacié continua, cas de
suspendre una part es recuperara segons els mecanismes descrits a la programacio i al full de
presentacio del Credit/Modul i en aplicacio de la normativa existent.

e Alumnes amb faltes d’assisténcia a les Unitats Formatives/ Credits entre el 20% i el 50% per
ser avaluats de manera continua han de concorrer les seglents situacions:

1. El departament accepti aquesta possibilitat per cada Modul/Unitat Formativa/Credit del
cicle corresponent.

2. Saplicara als alumnes que justifiquin les abséncies de manera documentada. Els
alumnes menors d’edat aportaran la justificacio a través dels pares/tutors.

3. En reunié de grup docent es validara, alumne per alumne i Unitat Formativa/Crédit a
Unitat Formativa/Crédit , la justificacié corresponent. Aixd implica que el professorat
que imparteix el Crédit/Unitat Formativa es responsabilitza per tal d’aplicar un
seguiment complementari: aquest seguiment es porta a terme mitjangant I'aportacio de
material complementari per part del professor i el retorn d’exercicis, treballs, etc. per
part de I'alumne.

4. En els casos en que la Unitat Formativa tingui una durada més curta que I’ interval de
temps entre les reunions d’equip docent, es pot validar la justificacid en la reunio
seguent.

5. Eltutor informa a I'alumne dels acords de la reunié de grup.

e Alumnes amb més del 50% de faltes d’assisténcia han de presentar-se necessariament a la
convocatoria extraordinaria.

8.2 Renuncia a la matricula. (FP LOGSE)
8.2.1 Iniciativa d’anul-lacié de la matricula

L’alumne, I'alumna, o qui en tingui la patria potestat si és menor d’edat, pot sol-licitar, per qualsevol de
les causes que s’indiquen a continuacio, la renuncia total o parcial a la matricula de determinats moduls
del cicle formatiu, per escrit i per una sola vegada, al Director o Directora del centre.

Son causes suficients, si es justifiquen documentalment, per acceptar la renuncia total o parcial a la
matricula aquelles que generen una abséncia prolongada de classe:

» malaltia o accident de 'alumne o alumna o de familiars,

« atencié a familiars,

» maternitat o paternitat,

» canvi de condicions en el treball o incorporacié a un lloc de treball,
» altres circumstancies personals de caracter extraordinari.

8.2.2 Efectes de I'anul-lacioé de matricula

En el suposits d’acceptacio de la renuncia a la matricula, I'alumne o 'alumna afectat:

« conserva el dret de reserva de plaga per al curs seguent.

* no perd la qualificacié obtinguda en les unitats formatives superades.

* no se li computen les convocatories dels crédits no qualificats.

* en el cas d’haver-se iniciat, sense completar-la en anul-lar la matricula, la formacié en centres de
treball (FCT), es computen les hores de formacioé en centres de treball efectivament realitzades.
Aquesta anul-lacié es fara constar a I'expedient académic de I'alumne.

8.3 La formaci6 en centres de treball (FCT)
8.3.1. Exempcions de la formacié en centres de treball

S’estableixen uns criteris per resoldre I'exempcid, total o parcial, de 'FCT per a I'alumnat que acrediti
experiéncia laboral i/o experiéncia formativa, d’acord amb la resolucié comunicada de 22 de juliol de
2002 de la Direccié General de Formacié Professional per la qual s’aprova la guia d’exempcions.

8.3.1.1. Sol-licitud i resolucions d’exempcions

La sol-licitud sera tramitada pel tutor qui recollira la documentacié i lliurara al coordinador d'FCT
per tal que aquest faci I'informe corresponent.

Aquest o aquests informes seran la base per a la resolucié de les exempcions per part de
Director/a i s’ajustaran als models establerts.

8.3.1.2. Recursos



Les resolucions de les exempcions podran ser objecte de recurs davant la Direccié General de
Formacié Professional en el termini d'un mes des de la seva notificacid.

8.3.1.3. Dates limit

La data limit per presentar la sol-licitud d’exempcié de la FCT es fixara en el calendari
d’activitats anual del centre dins de la primera quinzena del mes de maig.

L’altim dia per el tancament dels convenis i del seguiment de la FCT a l'aplicatiu BID amb tota
la documentacio requerida sera el dia abans del de I'avaluacié extraordinaria.

Només s’ampliara aquest termini, fins el dia abans del de I'avaluacié de reclamacié de notes,
pels casos que es complexin la totalitat de les hores del conveni entre aquest dues dates.

8.3.2. Concrecions respecte la formacié en centres de treball

8.3.2.1.Un cop acabades les hores oficials del modul d’FCT, no s’admetran dates de finalitzacio
del conveni més enlla de l'Ultim dia de classe, encara que estigui dintre del marge de les
voluntaries.

8.3.2.2.La proposta del conveni sera unica al llarg de tot el seu desenvolupament.

Juntament amb la proposta es fara arribar a 'empresa el calendari escolar de I'alumne/a aixi com
les dates puntuals que per qualsevol activitat docent I'alumne/a no pugui assistir a 'empresa
(mddul de sintesi...). En aquest cas, la informacié sera degudament justificada per part del
centre.

També s’adjuntara informacio de les seus de la mutua d’accidents per el suposit que el lloc on es
desenvolupa I'activitat no correspon amb la situacié geografica de I'Institut.

També es recorda que els més grans de 28 anys no estan coberts per 'asseguranca escolar
8.3.2.3.El full de conveni, amb totes les signatures i segells, ha de lliurar-se a coordinacié d’'FCT
abans de 10 dies d’haver-se tramitat, via tutor.

8.3.2.4.En abséncia de la directora o el director, els fulls del conveni podran ser signats per
qualsevol membre de 'equip directiu.

8.3.2.5.El full d'autoritzaciéo d’alumnes menors d’edat haura de lliurar-se a coordinacié d’FCT
abans d’'una setmana a partir de I'inici del periode de vigéncia del conveni.

8.3.2.6.Qualsevol incompliment d’'un dels tres punts anteriors, comporta I'anul-lacié del conveni.
8.3.2.7.Per iniciar un conveni, es pactara amb 'empresa i es demanara que lliuri un document on
s’expliciti quina part del pla d’activitats desenvolupara I'alumne durant la seva estada.

8.3.2.8.Si un alumne de segon curs o de curs unic, decideix ajornar les practiques, o no fer les
que se li proposen des del centre, cal que presenti un escrit signat, manifestant aquesta voluntat.

8.4 Qualificacio

8.4.1 Qualificacié dels Creédits, Moduls, Unitats Formatives i de I'FCT

A l'inici de la junta d’avaluacid, el delegat i o sots delegat de classe pot assistir durant la primera part de
la sessid i exposara als professors assistents, el funcionament general de la marxa del curs.

El president de la junta d’avaluacié estendra una acta de la intervencié del representant dels alumnes.
L’avaluacié dels moduls i unitats formatives es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran
positives les qualificacions iguals o superiors a cinc i negatives les restants.

Una avaluaci6 estara finalitzada quan hi hagi posades totes les notes indicadores de progrés o de final
d'unitat formativa. L’acta que en surti ha d’estar signada per tot el professorat implicat i en cas
d’abséncia, signara el cap del departament i/o prefectura d’estudis.

Es imprescindible emplenar adequadament “I'actilla” i les observacions que es facin al llarg de la sessié
d’avaluacié.

L’avaluacié del modul d’'FCT la porta a terme la junta d’avaluacié. L’equip docent, a proposta del tutor/a
del cicle formatiu, determina I'avaluacio final del modul d’FCT, tenint present els informes pertinents i la
informacio recollida al quadern de practiques. (QBID)

8.4.2 Recuperacio

L’alumnat disposara d’'una convocatoria extraordinaria, en el mateix curs, per a la recuperacioé de cada
Unitat Formativa.

8.4.3 La qualificacié dels moduls que s’estructuren en una sola unitat formativa

La qualificacié dels moduls que en el desplegament curricular s’estructuren en una sola unitat
formativa, sera directament la de la unitat formativa, és a dir, de I'1 al 10, sense decimals.



8.4.4 La qualificacié dels moduls que s’estructuren en dos o0 més més unitats formatives

La qualificacid dels moduls que en el desplegament curricular s’estructuren en dos o més unitats
formatives, sera la mitjana ponderada per les hores de cada UF de la qualificacié que el componen. En
tot cas, caldra que la qualificacié de totes les UF hagi estat positiva.

8.4.5 Qualificacié del Modul de formacioé en centres de treball

La formacié en centres de treball es qualificara amb una Unica qualificacié formulada en termes
d’apte/a o no apte/a. En el cas de ser Apte, anira acompanyada d’'una valoracio orientadora del nivell
assolit de les competéncies professionals, en els termes de Suficient, Bona/Bé, Molt Bona. En cas de
No Apte es termes seran Passiva o Negativa.

8.5 Promocio

(LOE)

L’alumne/a que hagi superat un nombre d’Unitats Formatives amb carrega horaria superior al 60% del
conjunt planificat en el primer curs, pot matricular-se en el segon curs del cicle i ha de cursar també les
Unitats Formatives no superades del primer curs. En cas contrari, es matriculara en les Unitats
Formatives no superades del primer curs del cicle i, opcionalment, de les Unitats Formatives del segon
curs que no presentin incompatibilitat horaria o curricular de manera significativa, segons el projecte del
centre i la disponibilitat de places.

8.6 Repeticid i convocatories

(LOE)

L’alumne/a pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories ordinaries,
excepte el modul de formacié en centres de treball, que només ho pot ser en dues. Amb caracter
excepcional, I'alumne/a pot sol-licitar una cinquena convocatoria extraordinaria per motius de malaltia,
discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el desenvolupament dels estudis. El director o
directora del centre la resoldra.

Amb cada matricula a les unitats formatives I'alumne/a disposa del dret a dues convocatories.
L’alumne/a que hagi perdut el dret a 'avaluacié continuada o que abandoni, perd la convocatoria i es fa
constar com a “No presentat” (NP).

La presentacié a la segona convocatoria, de recuperacio, és voluntaria. A I'alumne/a que no s’hi
presenti no se li comptara la convocatoria extraordinaria a efectes del cOmput maxim i constara com a
no presentat (NP).

Els professors del centre han d’establir el calendari i les estratégies de recuperacié de la segona
convocatodria, que poden consistir en activitats puntuals o continuades, i han d’estar previstes en la
programacio de la unitat formativa. En tot cas, els alumnes han d’estar informats de les activitats que
han de dur a terme per recuperar les unitats formatives suspeses, aixi com del periode i les dates en
que es faran les activitats d’avaluacié corresponents a les segones convocatories, de recuperacio.

8.7 Reclamacions motivades per les qualificacions
Les reclamacions respecte a les qualificacions obtingudes, si no sén resoltes per la junta d’avaluacio,
caldra que segueixin el seglent procediment:

- Adrecar la reclamacio per escrit al director/a del centre en el termini de dos dies lectius.

- El Director/a traslladara la reclamacié al cap de departament corresponent.

- El cap de departament convocara reunié amb el grup docent per tal de comprovar que la
qualificacio s’ha atorgat d’acord amb els criteris d’avaluacio establerts.

- El director/a, a la vista de la proposta del departament i de I'acta de la junta d’avaluacio,
resoldra la reclamacio. Es fara constar a I'acta d’avaluacio corresponent, I'existéncia de la
reclamacié i la resolucié adoptada.

- Es notificara per escrit a la persona interessada, la resolucio presa aixi com el procediment
per recorrer.



Si 'alumne/a no esta d’acord amb la resoluciod, pot reiterar la reclamacio, en el termini de cinc dies,
mitjangant un escrit adregat al director/a del Consorci d’Educacié de Barcelona, que es presentara al
centre i se seguira el procediment que s’indica:

- El centre el trametra, en els tres dies habils seguents, al Consorci d’Educacié de
Barcelona, conjuntament amb una copia de les actes d’avaluacié i la documentacio
complementaria, a fi que la Inspeccié n’emeti informe. Aquest informe incloura tant els aspectes
procedimentals seguits en el tractament de la reclamacié com el fons de la quiestié reclamada.

- Si de linforme i de la documentaci6 es desprén la conveniéncia de revisar la
qualificacio o el procediment d’avaluacio, la direccié dels serveis territorials encarregara
aquesta tasca a una comissio integrada per un professor o professora del centre que no hagi
participat en l'avaluacié, un professor/a d’'un altre centre i un inspector/a proposat per la
Inspeccié d’Educacio.

- Vist linforme de la Inspeccid i si escau, de la comissid, la direccid6 del Consorci
d’Educacié de Barcelona resoldra definitivament amb notificacié a l'interessat o interessada,
per mitja de la direccié del centre.

8.8 Convalidacions

8.8.1 Convalidacions entre cicles formatius atorgades per I‘Institut

- Per convalidar Credits de cicle LOGSE a un altre del mateix pla d’estudis, s’ aplica I'Ordre
ENS/58/2003, de 12 de febrer, annex 1.

- Per convalidar Credits de cicle LOGSE a Moduls Professionals/Unitats Formatives de cicles LOE

1.- S’aplica la convalidacio del cicle LOGSE realitzat al LOGSE extingit corresponent al cicle LOE
segons I'Ordre ENS/58/2003, de 12 de febrer, annex 1
2.- S’aplica la convalidacié del LOGSE extingit al LOE segons el corresponent Reial Decret.

La possessio del certificat de nivell basic en prevencié de riscos laborals, establert al Reial Decret
39/1997, de 17 de gener, pel qual s'aprova el Reglament dels Serveis de Prevencio, convalida la Unitat
Formativa “UF2 - Prevenci6 de riscos laborals” del Modul professional de FOL.

-Per convalidar Moduls Professionals/Unitats Formatives de cicle LOE a un altre cicle LOE

1.- El centre convalidara el Modul Professional FOL i el Modul Professional EIE en els cicles que els
hagin cursat tant de grau mitja a grau superior com a l'inrevés.

2.- Per les convalidacions d’altres Moduls Professionals i/o Unitats Formatives, s’aplicara el Reial
Decret corresponent.

8.8.2 Convalidacions singulars

Les convalidacions no previstes en I'apartat 8.8.1 les ha de resoldre la Direccié General de Formacié
Professional Inicial i Ensenyaments de Régim Especial i es trametran conjuntament amb l'informe
justificatiu de la direccié del centre

9. REGIM DISCIPLINARI

9.1 Respecte a I’educacio, la integritat fisica i la dignitat personal
1. Lalumnat no pot ser privat de I'exercici del seu dret a I'educacio.

2. En cap cas poden imposar-se mesures correctores ni sancions contra la integritat fisica i la
dignitat personal de I'alumnat.
3. L’exercici dels drets



9.2 Aplicacié de mesures correctores i de sancions

1. Es poden corregir i sancionar els actes contraris a les normes de convivéncia de I'Institut aixi
com les conductes greument perjudicials per a la convivéncia realitzades per I'alumnat dins del
recinte o durant la realitzaci6 d’activitats complementaries i extraescolars.

2. Igualment, es poden corregir i sancionar les actuacions de I'alumnat que, encara que dutes a
terme fora del recinte escolar, estiguin motivades o directament relacionades amb la vida
escolar i afectin els seus companys o companyes o altres membres de la comunitat educativa.

3. La imposicié a I'alumnat de les mesures correctores i de les sancions ha de tenir en compte les
seves circumstancies personals, familiars i socials, ha de ser proporcionada a la seva conducta
i ha de contribuir al manteniment i millora del seu procés educatiu.

9.3 Gradacid de les mesures correctores i de les sancions

1.Als efectes de graduar les mesures correctores i les sancions, s’han de tenir en compte tota una série
de circumstancies.

2.Es consideren circumstancies atenuants:

a) El reconeixement espontani de la seva conducta incorrecta.

b) No haver comés amb anterioritat faltes ni conductes contraries a la convivencia en I'Institut.

c) La peticioé d’excuses en els casos d’injuries, ofenses i en l'alteracié del desenvolupament de les
activitats de I'Institut.

d) L'oferiment d’actuacions compensadores del dany causat.

e) La falta d’intencionalitat.

f) Quan no es pugui arribar a un acord de mediacié perqué la persona perjudicada no accepti la
mediacid, les disculpes de l'alumne o l'alumna o el compromis de reparacié ofert, o quan el
compromis de reparacié acordat no es pugui dur a terme per causes alienes a la voluntat de
'alumne o I'alumna.

3.Es consideren circumstancies agreujants:

a) Que l'acte comés atempti contra el deure de no discriminar cap membre de la comunitat
educativa per raé de naixement, raca, sexe, religié o per qualsevol altra circumstancia personal o
social.

b) Haver comés amb anterioritat faltes i conductes contraries a la convivéncia en I'Institut.

c) La premeditacio i la reiteracio.

d) Col-lectivitat i/o publicitat manifesta.

9.4 Conductes contraries a les normes de convivéncia
1.S’han de considerar conductes contraries a les normes de convivéncia de I'Institut les seglents:

a) Les faltes injustificades de puntualitat o d’assisténcia a classe.

b) Els actes d’incorreccioé o desconsideracié amb els altres membres de la comunitat escolar.

c) Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de I'Institut.

d) Els actes d’indisciplina i les injuries o les ofenses contra membres de la comunitat escolar.

e) El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies de llnstitut, o del material
d’aquest o del de la comunitat educativa, com ara pintar ratllar o posar adhesius en les taules o
cadires, o dibuixar grafitis a les parets, etc.

f) No portar, de forma reiterada, el material imprescindible indicat pel professor per seguir la classe
(llibre, quaderns, estris, boligraf, bates als tallers o laboratoris, etc.).

g) No atendre les indicacions del professorat i del personal d’administracié i serveis que treballen
dins de les dependéncies del centre.

h) Sortir de l'aula sense comptar amb l'aprovacié del professor o no voler sortir de I'aula quan
'alumne sigui expulsat de la classe.

i) Utilitzar, en temps lectiu, aparells electronics: mobils, walkman, MP3, lasers i d’'altres que
destorbin el desenvolupament normal de l'activitat lectiva.



j) El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del centre, del material d’aquest
o de la comunitat educativa: Les conductes contraries a les normes especifiques establertes per
cada departament en el seu ambit d'autonomia.

k) Realitzar les activitats académiques no complint les normes de seguretat i higiene establertes.

[) Captaci6 d'imatges o sons dins de I'espai de I'escola.

m) No seguir les indicacions o fer mal us de les eines o equipaments didactics que el centre posa a
disposicio dels alumnes.

n) Qualsevol altra incorreccié que alteri el normal desenvolupament de I'activitat escolar i que no
constitueixi falta o conducta greument perjudicial per a la convivéncia en I'Institut.

9.5 Mesures correctores

1.Les mesures correctores que es poden preveure per a les conductes contraries a les normes de
convivéncia soén:

a) Amonestacio oral.

b) Compareixenga immediata davant del o la cap d’estudis o del director o de la directora.

¢) Amonestaci6 escrita.

d) Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne o I'alumna en horari no lectiu, i/o la reparacié
econOmica dels danys causats al material de l'Institut o bé al d’altres membres de la comunitat
educativa.

La realitzacié d’aquestes tasques no es podra prolongar per un periode superior a dues setmanes.
e) Suspensié del dret d’assisténcia a determinades classes per un periode no superior a cinc dies
lectius.

2. La imposici6é de les mesures correctores previstes a les lletres b), c), d) i e) s’han de comunicar
formalment als pares dels alumnes i les alumnes, quan aquests sén menors d’edat.

9.6 Competéncia per aplicar mesures correctores

1.L’aplicacié de les mesures correctores a les conductes contraries a les normes de convivéncia
correspon a:

a) Qualsevol professor o professora de I'lnstitut, escoltat I'alumne o alumna, en el suposit de les
mesures correctores previstes a les lletres a) i b) de I'apartat 9.5.

b) La persona tutora, la persona cap d’estudis, el director o directora de I'Institut, escoltat 'alumnat,
en el suposit de la mesura correctora prevista a la lletra c) de I'apartat 9.5.

c) El director o la directora de I'Institut, o la persona cap d’estudis per delegaci6 d’aquest, la
persona tutora del grup i la comissié de convivencia, escoltat I'alumne o I'alumna, en el suposit de
les mesures correctores previstes a les lletres d) i e) de I'apartat 9.5.

9.7 Constancia escrita

1.De qualsevol mesura correctora que s’apliqui n’ha de quedar constancia escrita amb excepcié de les
previstes a les lletres a) i b) de I'apartat 9.5, amb explicacioé de la conducta de I'alumne o de I'alumna
que I'ha motivada.

9.8 Prescripcio

1.Els actes i incorreccions considerades conductes contraries a les normes de convivéncia de I'Institut
prescriuen pel transcurs del termini d’'un mes comptat a partir de la seva comissid. Les mesures
correctores prescriuen en el termini d’'un mes des de la seva imposicio.

9.9 Conductes greument perjudicials per a la convivéncia en I'Institut

1.S6n sancionables com a faltes les seglients conductes greument perjudicials per a la convivéncia en
I'Institut:

a) Els actes greus d’indisciplina i les injuries o ofenses contra membres de la comunitat escolar que
depassen la incorreccié o la desconsideracio previstes a I'apartat 5.4.



b) L’agressio fisica o les amenaces a membres de la comunitat educativa.

c) Les vexacions o humiliacions a qualsevol membre de la comunitat escolar, particularment
aquelles que tinguin una implicacié de génere, sexual, racial o xenofoba, o es realitzin contra
'alumnat més vulnerable per les seves caracteristiques personals, socials o educatives.

d) La suplantacié de la personalitat en actes de la vida docent i la falsificacié o sostraccié de
documents i material académic.

e) El deteriorament greu, causat intencionadament, de les dependéncies de llInstitut, del seu
material o dels objectes i les pertinences dels altres membres de la comunitat educativa.

f) Els actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de les activitats de
I'Institut.

g) Les actuacions i les incitacions a actuacions perjudicials per a la salut i integritat personal dels
membres de la comunitat educativa de I'Institut.

h) La reiterada i sistematica comissié de conductes contraries a les normes de convivéncia de
I'Institut.

9.10 Sancions

1.Les sancions que poden imposar-se per la comissio de les faltes previstes a l'apartat 9.9 soén les
seguents:

a) Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne o I'alumna en horari no lectiu, i/o la reparacio
economica dels danys materials causats. La realitzacié d’aquestes tasques no es pot prolongar per
un periode superior a un mes.

b) Suspensid del dret d’assisténcia a I'Institut o a determinades classes per un periode que no
podra ser superior a quinze dies lectius, sense que aixd comporti la pérdua del dret a l'avaluacio
continua, i sens perjudici de l'obligacid que l'alumne o l'alumna realitzi determinats treballs
acadéemics fora de I'Institut. La persona tutora del grup ha de lliurar a 'alumne o alumna un pla de
treball de les activitats que ha de realitzar i establira les formes de seguiment i control durant els
dies de no assisténcia a I'Institut per tal de garantir el dret a 'avaluacié continua.

c) Inhabilitacié per cursar estudis a I'Institut pel periode de tres mesos o pel que resti per a la fi del
corresponent curs academic si el periode és inferior.

d) Inhabilitacio definitiva per cursar estudis a I'Institut en qué s’ha comes la falta.

e) Els alumnes que intencionadament o per negligéncia causin dany a les instal-lacions del centre o
al seu material o el sostreguin estan obligats a reparar el dany o a restituir el que hagin sostret. En
tot cas, la responsabilitat civil correspon als pares o representants legals dels alumnes en els
termes previstos a la legislacio vigent.

f) En els casos que l'autoria del dany sigui individual, perd hi hagi empara o encobriment per part
del grup, aquest sera considerat responsable a tots els efectes.

g) En el supdsit que per encobriment o empara no es descobreixi I'alumne o alumnes
responsables, quan hi hagi evidéncia que els fets s'han produit en el grup classe, el grup d’alumnes
assumira el cost dels desperfectes o robatori ocorregut a la seva aula o instal-lacions.

9.1.1 Expedient: Inici

1.Les conductes que s’indiquen a l'apartat 9.9 només podran ser objecte de sanci6 amb la prévia
instruccio d’un expedient disciplinari.

2.Correspon al Director o a la Directora de I'Institut incoar, per iniciativa propia o a proposta de
qualsevol membre de la comunitat escolar, els expedients a I'alumnat.

11. PLA D’EMERGENCIA

El nostre centre té un pla d’emergéncia per aquells casos d’evacuacié o de confinament que es puguin
donar.

Cada curs, al llarg del primer trimestre, es porta a terme un simulacre el qual és supervisat per
membres del cos de bombers.

El cap d’emergéncia és el Secretari i en la seva abséncia, el cap d’estudis del torn en el que es doni el
succes.



Les tasques dels professors a les aules son:

a) Agrupar I'alumnat.

b) Tancar totes les finestres.

c) Sortir al passadis sense recollir

d) Assegurar-se que no quedi ningu.

e) Tancar finestres, llums i la porta de l'aula.

f)  Sortir cap al punt de trobada (aules 108 i 110 en cas de confinament i parquing alumes en el

cas d’evacuacio).

g) Notificar el recompte d’alumnes al personal de seguretat del centre.
Les tasques assignades al personal no docent sén:
Manteniment:

a) Desconnectar les instal-lacions eléctriques i de gas.

Guardia de seguretat:

a) Obrir totes les portes exteriors.
b) Recollir el recompte d’alumnes

Personal del bar:

a) Desconnectar les instal-lacions i tancar.
Personal de neteja:

a) Col-laborar en tancament de portes i finestres.
Tota la comunitat educativa ha de:

a) Col-laborar en tancament de portes i finestres.

b) Col-laborar en la sortida de grups.

c) Sortir cap al punt de trobada.

Els alumnes han de seguir totes les instruccions que els doni el professor.



