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1. Aspectes generals en el procés de matricula:

Aspectes a considerar abans d’iniciar el procés de matricula:

- EL PAGAMENT S’HA D’EFECTUAR PRESENCIALMENT A SECRETARIA DEL
CENTRE AMB TARGETA DE CREDIT O DEBIT després de realitzar la matricula
on-line.

- El pagament de la matricula es gestionara directament a Secretaria del centre. Has
de venir durant els dies de matricula (consulta la web https://lamerce.com) per fer el
pagament.

- Per accedir a la sol-licitud de matricula has d’accedir amb el codi de Sol-licitud de

preinscripcié sencer: PREYY-XXXXX

Per comencar la matricula s’ha d’accedir a la pagina:

https://intranet-dev.infomerce.es/matricula/load

s Mrce

Matriculacio

PRE27-XXXXXX n

Si ets alumne de Preinscripcio, has d’introduir el codi de Sol-licitud de preinscripcid sencer:
PREYY-XXXXX
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2 Programa de sol-licitud de matricula

El programa de sol-licitud de matricula consta de 7 apartats:

Dades Personals
Dades tutor 1
Dades tutor 2
Autoritzacions
Recursos
Documentacio
Matriculacié
Pagament
Finalitzacio

CoN>ORODN =~

S’ha de completar cadascun dels apartats per poder passar a I'apartat seguent.

Cada vegada que es passa d’'un apartat a un altre es guarden els canvis automaticament.
Aixi, si hi ha alguna dada que no sabeu en el moment de realitzar la sol-licitud de matricula
no perdreu la informacio introduida i podreu continuar on ho heu deixat.

2.1 Dades Personals:

“Mrce

Cicle

CFPM - Video discjoquei | so

Sol-licitud de matricula d'alumnes del centre

Torn

Tarda

Nom alumne*

ALUMNE

4543ffsdfsdf

Pais Naixement Alumne *

Nimero de Teléfon alumne *

000000001

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7.Matriculacié 8.Pagament

Numero de targeta sanitaria (TIS) alumne

Espafia
Provincia: * Paoblacié: *
Prat de llobregat El prat

9 Finalitzacid

Primer cognom alumne * Segon cognom alumne

COGNOM1 COGNOM2

Tipus identificacid Identificacié Alumne *
DNI ~ 11111

Data de naixement Alumne*

02/01/1995 =]
Codi postal: * Adrega: *
08820 Carrer motors 999 Bloc: - Escala: — Planta: 1 Porta: 1 Altres dades: -

Correu electronic alumne *

prova@gmail.com

Validar correu
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Les dades obligatories son aquelles que estan marcades amb un asterisc vermell. No podras
passar al seglent apartat fins que no els hagis omplert.

S’ha de validar el correu electronic. Has de fer clic en el boté “validar correu” i rebras un
missatge amb un codi alfanumeéric. El programa et pregunta aquest codi i 'haureu d'introduir
per poder continuar. El corr lectronic h r el corr rsonal l'alumn

el de La Merce).

2.2 Autoritzacions

En aquesta pantalla es demana el consentiment de I'alumne o si es menor d’edat, als pares,
mares o tutors legals en diferents ambits: drets d’'imatge, esbarjo, sortides escolars, etc.

I-aMrc*é Institut Mare de Déu de la Mercé
Matriculacid curs 2021-2022 [i]
000001
CFPS 1000 Deserwalupamentd aplicacions web 1 Tarda
1.Dades parsonals 2 Autorizacions 1 Amcursos 4. Dacumentacis S hdatriculacia 6. Pagament 7 Finalnzacid

Austoritzacio sobre els drets dimatge O ﬂ]

Autoritzacic per a lfesbarjo m

Auroritzacic per a sortides escolars fora del centre m

Autoritzacié per a Informar de dades académigues per als alumnes majors dedat [:]

Autoritzo a gue bes mevves dades siguin utilitzades per gestionar la matricula: m
Autoritzo a gue les meves dades siguin visibles a lentorn Google Classroom dels meus grups de classe: m

Autoritzo a que bes meves dades siguin wisibles a lentorn Campus virtual (mocdle] dels meus grups de classe: m

=
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2.3 Recursos

Per tal d’assolir 'objectiu establert en el Pla d’educacio digital de Catalunya 2020-2023, és
necessari saber si 'alumne que es matricula en el centre disposa de les eines informatiques
adients per a assegurar el correcte desenvolupament de les activitats d’ensenyament i
aprenentatge.

L"ﬁlv[l‘c\ Institut Mare de Déu de la Mercé
ei1ve
Matriculacié curs 2021-2022 (i ]
Numero de sol-licitud IDALU
000001
Cicle Curs Tom
CFPS ICCO Desenvolupamentd'aplicacions web 1 Tarda

1.Dades personals 2.Autoritzacions 3.Recursos 4.Documentacic 5.Matriculacié 6.Pagament 7.Finalitzacié

Tens connexié d'Internet a casa?:* n]

Tens aquests dispositius electronics a casa?

PC/Portatil:* n] Tablet:* n] Mobil amb Internet:* n]

2.4 Documentacio

En aquest apartat es demana la documentacié minima i necessaria per poder matricular a
lalumne.

S’ha de pujar imatges o bé arxius en PDF i només 1 en cadascun dels apartats. Si teniu més
d’un arxiu (pdf o imatge) en un mateix apartat s’han d’'unir en un de sol. Es pot utilitzar un
programa com https://pdfjoiner.com/es/ per unir-los.

No pots pujar arxius de servidors compartits directament (ex. Google Drive) o similars.
Has de baixar-te'ls i pujar-los a I'apartat corresponent.

A I'hora de pujar els arxius heu de tenir paciéncia, segons la carrega de treball del servidor
pot trigar en pujar els arxius (sobretot si ocupen molt). La mida maxima d’un arxiu és de
10MB.

Institut Mare de Déu de la Mercé 6
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MI’EE Institut Mare de Déu de la Mercé

Matriculacio curs 2021-2022 D
Kumerna de sal-kctud DALl
i
Cicle Curs Torr
CFPS 100D Deservolupamentd aplicacions web 1 Tarda
1.Dades personals 2 Aulorilzacions 3 Recursos 4. Documentacia 5 Matriculacia b Pagament T Finalizacid
Només es permet pujar un arxiu a cadascun dels apartats. Si bo necessiles pols ubfilzar un programa com agquest per unie diferents fitees
Folografia®
B | Arxiu{JPEG/PMG): Folografa de Falumne (mida carme) Buscar
Document diderital de Talurmne®
B frxiv (PDF): DNLMIE PASSAPOAT de abum e Buscar
Targela samitiria (TIS)
4] Arxiv (PDF): Documen Tamgeta sanitaa Buscar
Reguists acsdbmics aorednals par podar sccedr al cicla®
B | Arxiv(PDF) Tital/Cerlificat de noles/Homalogacia del Tital Buscar
Document didentital de la Mane/Pare o Tubar legal:®
B | Aexiv(PDF): DMLNIE PASSAPOAT barePare/ Tutor Buscar
Liitwe de Familia*
B | Arxiv (PDF) Llibre de familia Buscar
Ceartificat EAP [MESE)
B dirxiv {PDF: Certihcat EAP Buscar
Desclaracio resporesalie (descamega-ba, emplena-ha | pupha): B
B | Arxiu(PDF) Declaracss respansable SOVID . Buscar
Bubaiilzacit PCR [descaragaho, ermplenaho i puja-hol: B
B | Arxiu(PDF) Autaritzacio PCR Buscar
Segien

2.5 Sol-licitud de Matriculacio

Aquesta pagina correspon als moduls que et matricularas. La seva aparenca depén del teu
cas:

Institut Mare de Déu de la Mercé
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Realitzes la sol-licitud de matricula de totes les assignatures (moduls i UF) del cicle, curs i
torns que t’has preinscrit.

Lal\%rc\e Institut Mare de Déu de la Merce
Matriculaci6 curs 2021-2022 i ]
Numero de sollicitud IDALU
000001
Cicle Curs Torn
CFPS ICCO Desenvolupamentd'aplicacions web 1 Tarda
1.Dades personals 2.Autoritzacions 3.Recursos 4.Documentacio 5.Matriculacio 6.Pagament 7.Finalitzacio

Et matricularas a totes les UFs del cicle, curs i torn que t'has preinscrit.

Per saber quines assignatures cursaras pots veure-ho a la pagina web de l'institut https://www.lamerce.com/index.php/oferta-
formativa/.

2.6 Pagament

L'import de la matricula consta de 2 pagaments:
- Preu de suport a la docéncia (preu de centre).
- Preu public.

El preu de suport a la docéncia correspon a 50€ i el paguen tots els alumnes, tant de grau
mitja com de grau superior. (Aquest pagament no es retornable).

El preu public només el paguen els alumnes que cursin un grau superior. Aquest preu pot

tindre bonificacions o exempcio i, a més a més, si la matricula es fa al Juny/Juliol es pot
demanar fraccionar el seu pagament. Totes les matricules realitzades més tard de Juliol no

tenen dret a fraccionar el pagament.

El pagament es realitzara directament a Secretaria de I'Institut amb una targeta de
Crédit o Débit.

Institut Mare de Déu de la Mercé 8


https://www.lamerce.com/index.php/preus-publics/

Lal\'l N
e[ce MATRICULACIO

Grau Mitja

A continuacié podeu veure la pantalla del programa corresponent al Pagament d’'un alumne
matriculat en un Grau Mitja.

s N . ; .
aMl‘ce Institut Mare de Déu de la Merce

Matriculaci6 curs 2021-2022 [ ]
MNumero de sol-licitud IDALU
000001
Cicle Curs Torn
CFPM IP10 Perruqueria i cosmeética capil-lar 1 Mati
1.Dades personals 2. Autoritzacions 3.Recursos 4.Documentacio 5.Matriculacio 6.Pagament 7 Finalitzacié

Limport de la matricula consta de dos pagaments:
« Preu de centre
= Preu public (només als cicles de Grau Superior)

A continuacio, podeu veure desglosats els imports:

Preu de centre
Per matricular-se a un cicle formatiu s'ha de pagar el preu de suport a la docéncia.
IMPORT: 50€

Pagament:Juliol.

Métode de pagament:

1. Comprova que el correu electronic gue ens has proporcionat és correcte

2. En el moment de finalitzar aquest procés |a teva matricula es considerara acceptada administrativament.

3. Abans de comengar el curs rebras un correu electronic de TPV Escola amb les instruccions per fer el pagament.

4. 5i al comengar el curs no s'ha efectuat el pagament s'anulara la matricula.

Grau Superior

A continuacié podeu veure la pantalla corresponen a la gestié del pagament d’un cicle de
grau superior.

Institut Mare de Déu de la Merce
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Matriculacid eurs 2021-2022

Rurmendg de Sol-hetud DALU
D000
Cicle Curs Torn
CFPS 1000 Deservalupamentd aplicacions web 1 Tarda
1.0ades parsonaks 2 harorilzacions 1 Recursos 4. Dacumentacid 5 bdatriculacia . Pagarment 7. Finalizacid
Limpart de la rmatricula consta de dos pagaments:
Preu de centre
Preu padblic {només als cicles de Grau Supenar)
A continuscit, podeu veure desglosats els imparts
Preu de centre
Per ratricular-se a un cicle formatiu sha de pagar el preu de supart a la docéncia
IMPORT: 50
Pagament-lulial.
Preu Public
Ters bonilicacs de 50% del Ters wia Exerrgcio del 100% del preu
preu pabiic de kb balricul a7 pablic de ks Malricua?
wols fraccionar e pagarnent del préw
— IMPORT: 160€ IMPORT:0€
[ﬂ PagamentJuliol Pagarment-S=termnbre.

Metode de pagament

1. Camprowa gue ef comeu electrénic que ens has proporcional €5 correcte

4. 5i al comengar el curs no s™ha efectuat ol pagament sanulard la matnicula.

2. En &l moment de inalitcar aguest procés la teva matricula es consaderard acceplada adminsstrabivament.

3. Abans de comencar el curs rebras un comeu electranic de TPV Escols amb les instruccions per fer el pagament.

Si teniu alguna bonificacio del 50% del preu public o bé una exempcid, heu d’adjuntar el

document que ho acredita:

Institut Mare de Déu de la Mercé

10


https://www.lamerce.com/index.php/preus-publics/

= Mrce

MATRICULACIO

sMce

Institut Mare de Déu de la Mercé

Rurmendg de Sol-hetud

0000

Cicle

CFPS 1000 Deservalupamentd aplicacions web

Matriculacid eurs 2021-2022

Torn

Tarda

1.0ades parsonaks 2 harorilzacions

3 R=cursos 4. Dacumentacs 5 Matriculacid . Pagarment

Limpart de la rmatricula consta de dos pagaments:

«  Preu de cenre

= Preu pablic {només als cicles de Grau Superiar)

A continuacio, podeu veune desglosals els imports

7 Finalitracid

Preu de centra

Per rmatricular-se a un cicle formativ s'ha de pagar el preu de suport a la docéncia

IMPOAT: 50€

PagamentJuliol

Pagament-lulial.
Preu Public
Ters bonilicacs de 50% del Ters wia Exerrgcio del 100% del preu Cercurrentacis tsociada™
preu pabiic de B Malricula’? prablic de ks balricua?
B Ariu Buscar

wols fraccionar e pagarnent del prew
nadlic?

s IMPORT: 180€ IMPORT:0€

Pagarnent-Sstermbre.

Métode de pagament:

1. Campeowa gue el comeu electrbnic que ens has proporcional € correcte
2. En &l mament de linalitzar aguest procés |a teva matriculs es considerard acceplada sdminstrativament.
3. Abans de comencar el curs rebras un comeu electranic de TPV Escols amb les instruccions per fer el pagament.

4. 5i al comengar el curs no s™ha efectuat ol pagament sanulard la matnicula.

Institut Mare de Déu de la Mercé
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2.7 Finalitzacio del procés de sol-licitud de matricula

Per finalitzar el procés de sol-licitud de matricula has de fer clic en el bot6é vermell:
Finalitzar Sol-licitud Matricula. Revisa bé les dades introduides abans de fer click en el
boto.

Lal\%rc\e Institut Mare de Déu de la Merce
Matriculacioé curs 2021-2022 (i ]
Numero de sol licitud IDALU
000001
Cicle Curs Tamn
CFPS ICCO Desenvolupamentd aplicacions web 1 Tarda

1.Dades personals 2. Autoritzacions 3.Recursos 4.Documentacid 5.Matriculacio 6.Pagament 7.Finalitzacié

Finalitzar Matricula

Per finalitzar la matricula has de presionar el boté FINALITZAR MATRICULA

FINALITZAR MATRICULA

Enrere

Institut Mare de Déu de la Mercé 12
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3. Resguard de Matricula

L'aplicacio genera un resguard de sol-licitud de matricula que et podras descarregar una
vegada hagis finalitzat el procés: Descarrega-t'’ho per tindre el comprovant de sol-licitud de
matricula.

] N\ ' S %
el'ce Institut Mare de Déu de la Mercé

Matriculacio curs 2021-2022

Numero de sollicitud IDALU

000001

MNom i Cognoms DNI/NIE/PASSAPORT

Alumne Nou 000001

Cicle Curs Torn
CFPS ICCO Desenvolupamentd'aplicacions web 1 Tarda

B Resguard de matricula

4. FER LA MATRICULA PRESENCIALMENT

L'import de la matricula consta de 2 pagaments:
- Preu de suport a la docéncia (preu de centre).
- Preu public.

El preu de suport a la docéncia correspon a 50€ i el paguen tots els alumnes, tant de grau
mitja com de grau superior. (Aquest pagament no es retornable).

El preu public només el paguen els alumnes que cursin un grau superior. Aquest preu pot
tindre bonificacions o exempcio i, a més a més, si la matricula es fa al Juny/Juliol es pot
demanar fraccionar el seu pagament. Totes les matricules realitzades més tard de Juliol no
tenen dret a fraccionar el pagament.

El pagament es realitzara directament a Secretaria de I'Institut amb una targeta de
Crédit o Débit.

Has de venir durant els dies de matricula (consulta la web https://lamerce.com) per fer el
pagament.
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