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1 Aspectes generals en el procés de
sol-licitud de matricula:

Aspectes a considerar abans d’iniciar el procés de matricula:
- Has de tenir davant les notes que t'ha lliurat el teu tutor.
- El pagament de la matricula es gestionara directament a Secretaria del centre. Has
de venir durant els dies de matricula a fer el pagament.
- Per accedir a la sol-licitud de matricula has d’accedir amb les credencials de La
Mercé. (Les mateixes que utilitzeu per accedir als ordinadors del centre sense
@ies.merce).

Per comencar la matricula s’ha d’accedir a la pagina: https:/intranet-dev.infomerce.es/

Login

aMrs,
elCe

Al introduir l'usuari (per exemple: agarcia.asix1r22 sense @ies.merce ni
@lamerce.com) i la contrasenya, accedeixes al portal de secretaria on veus la teva
matricula actual i 'opcio de fer la sol-licitud de matricula del curs vinent:

Institut Mare de Déu de la Mercé 3
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SECRETARIA LA MERCE

Matricula actual

Numero de sol-licitud IDALU Curs
466994428 466994428 2021/2022

Cicle Nivell
5 Fer sol-licitud de
IPDO - CARACTERITZACIO | MAQUILLATGE PROFESSIONAL Ter T s

2021 Institut Mare de Déu de la Mercé

Al fer clic al bot6 “Fer sol-licitud de matricula curs vinent” podras accedir a les pantalles de
sol-licitud de matricula.
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2 Programa de sol-licitud de matricula

El programa de matriculacio consta de 9 apartats:

Dades Personals

Dades del Pare/mare o tutor/a
Dades del 2n Pare/Mare o tutor/a
Autoritzacions

Recursos

Repetidor?

Matriculacio

Pagament

Finalitzacio

©COeN>OR~®LN -

S’ha de completar cadascun dels apartats per poder passar a I'apartat seglent.

Cada vegada que es passa d’un apartat a un altre es guarden els canvis automaticament.
Aixi, si hi ha alguna dada que no sabeu en el moment de realitzar la matricula no perdreu la
informacio6 introduida i podreu continuar on ho heu deixat.

Institut Mare de Déu de la Mercé 5
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2.1 Dades Personals:

“MIce

Cicle

CFPM - Video discjoquei i so

Sol‘licitud de matricula d'alumnes del centre

Tomn

Tarda

MNom alumne*
ALUMNE

Mimero de targeta sanitaria (TIS) alumne
4543ffsdfsdf

Pais Naixernent Alurnne *

Espaia
Provincia: * Poblacia: *
Prat de llobregat El prat

Nimero de Teléfon alumne *

000000001

Primer cognom alumne * Segon cognom alumne

COGNOM?1 COGNOM2
Tipus identificacié: Identificacié Alumne *
DNI hd LRARRN
Data de naixerent Alumne*
02/01/1995 (o)
Codi postal: * Adrega: *
08820 Carrer motors 999 Bloc: - Escala: — Planta: 1 Porta: 1 Altres dades: —

Correu electronic alumne *

Validar correu

prova@gmail.com

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7.Matriculacid 8.Pagament 9.Finalitzacid

Les dades obligatories son aquelles que estan marcades amb un asterisc vermell. No podras
passar al seglent apartat fins que no els hagis omplert.

S’ha de validar el correu electronic. Has de fer clic en el boto “validar correu” i rebras un

missatge amb un codi numéric. El programa et pregunta aquest codi i 'haureu d'introduir per

poder continuar. El correu electronic ha de ser el correu personal de I'alumne (no pot ser el

de La Mercé @lamerce.com).

Institut Mare de Déu de la Mercé
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2.2 Dades Pare, Mare o tutor/a 1

M

Sol‘licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Torn

CFPM - video discjoquei i so Tarda

Els alumnes menors de 18 anys han d'omplir aquesta fitxa amb les dades del seu Pare, Mare o Tutor/a legal. En cas contrari, omplir aquesta fitxa és

opcional.
Nom tutor/a 1+ Primer cognom tutor/a 1* Segon cognom tutor/a 1
dfgdfgd rrrr
Identificacid (DNI, NIE O PASSAPORT) Tutor/a 1* Numero de Teléfon Tutor/a 1 * Correu electrénic Tutor/a 1+

4534539 3236789098765 prova2@gmail.cat

Enrere

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/fa 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7.Matriculacié 8.Pagament 9.Finalitzacid

En aquesta pantalla es demana les dades del Pare, Mare o Tutor/a. Si ets major d’edat no

cal que 'omplis.

En canvi, si ets menor d’edat és obligatori que omplis els camps i que validis el correu

electronic demanat.

2.3 Dades Pare, Mare o tutor/a 2

En aquesta pantalla es demana les dades d’'un segon Pare, Mare o Tutor/a. Omplir aquesta

pantalla és opcional.

“Mice

Sol-licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Torn

CFPM - Video discjoquei i so Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4.Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7.Matriculacio

Nom tutor/a 2 Primer cognom tutor/a 2 Segon cognom tutor/a 2
papadd cognom mare segon mare

Identificacio (DNI, NIE O PASSAPORT) Tutor/a 2 Numero de Teléfon Tutor/a 2 Correu electronic Tutor/a 2
1111119 656574823921 0000(@000.COM

8.Pagament

9.Finalitzacié

Institut Mare de Déu de la Mercé
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2.4 Autoritzacions

En aquesta pantalla es demana el consentiment de I'alumne o si es menor d’edat, als pares,
mares o tutors legals en diferents ambits: drets d’imatge, esbarjo, sortides escolars, etc.

=MKce

Sol'licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Tamn

CFPM - Video discjoquei i so Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7.Matriculacia 8.Pagament 9 Finaltzacié

Autoritzacié sobre els drets dimatge @ [m

El centre disposa a Internet d'un esp

) on informa i fa difusio de les sew vitats escolars lectives, complementaries i

ars. En aquesta pagina (0 pag ar imatges en les quals apareguin, individualment o en grup, alumnes que fan les activitats

esmentades

Ates que el dret a la prop
dret a 'honar,
poder publicar

5 de maig, scbre el
S 0 tutors legals per

ografies on apareguin els seus fills i filles i hi siguin clarament identificables

Autoritzacié per a l'esbarjo m
Autoritzo al/a la meu/meva fill/a & poder sortir de Iinstitut a I'hora del'esbarjo ifo en el supdsit que el/la professor/a de darrera/es hora/es no pugui assistira
classe

Autoritzacié per a sortides escolars fora del centre m

Autoritzo al/a la meu/meva fill/a & participar en les sortides escolars fora del centre organitzades per aquest Centre durant aquest curs.

Autoritzacid per a Informar de dades acad2miques per als alumnes majors d'edat @ H]
Amb l'acoeptacio d'aguesta clausula es dona consentiment de forma expressa a que lnstitut Mare de Déu de la Mercé informi sobre el progrés académic als
seus pares o tutors legals.

Autoritzo a que les meves dades siguin utilitzades per gestionar la matricula: ﬂ]

Lacceptacio d'aguesta clausula és imprescindible per realitzar la matricula.

Autoritzo a que les meves dades siguin visibles a l'entorn Google Classroom dels meus grups de classe:

Lacceptacio daguesta clausula és imprescindible per realitzar la matricula.

Autoritzo a que les meves dades siguin visibles a I'entorn Campus virtual (meodie) dels meus grups de classe: m

Lacceptacio d'aguesta clausula és imprescindible per realitzar la matricula.

=

2.5 Recursos

Per tal d’assolir 'objectiu establert en el Pla d’educacié digital de Catalunya, és necessari
saber si I'alumne que es matricula en el centre disposa de les eines informatiques adients per
a assegurar el correcte desenvolupament de les activitats d’ensenyament i aprenentatge.

Institut Mare de Déu de la Mercé 8
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“MIce

Sol-licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Torn
CFPM - Video discjoguei i so Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions m 6.Repetidor 7.Matriculacio 8.Pagament 9 Finalitzacio

Tens connexié d'internet a casa?:*

Tens aquests dispositius electrbnics a casa?

PC/Portatil:* m Tablet:* m Mobil amb Internet:* m

Enrere Segiient

2.6 Repetidor

Aquesta pantalla només apareix si al curs actual vas ser alumne de 1r. Necessitem que
responeu si al proper curs continuareu matriculats a 1r o bé, si us matriculareu a 2n.

“Mice

Sol‘licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Torn

CFPS - Caracteritzacid i maquillatge professional Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7.Matriculacio 8.Pagament 9 Finalitzacio

Indica si el proper curs continuaras matriculata 1r.

Repetidor?: EI

Continuaras matriculat a 1r.

Institut Mare de Déu de la Mercé 9
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2.7 Matriculacio

el

Sol-licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Torn

CFPM - Video discjoquei i so Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2 Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autaritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 8 Pagament 9 Finalitzacio

— o

Num Nom Modul\UF Matricular a: Num Nom Modul\UF Matricular a
MP1 Instal-lacié i muntatge dequips de so me3 Control, edici i mescla de so

uF1 Infraestructures de so m] UF1 Ajust dequips | programari de control, edicié i mescla 0O
UF2 Preinstal-lacié eléctrica de sistemes sonors (m] UF2 Configuracié de sistemes d'edicié de so gravat (m]
UF3 Muntatge de sistemes de so (m] UF3 Realitzacio i control de la mescla i el processat d'udio (m]
UFa Connexid i manteniment en installacions de so (m] UF4 Muntatge i configuracia de monitoraige (m]
MP2 Captacié | enregistrament de so UFs Planificacid de projectes sonars o
UF1 Sistemes de captacié de so o MBS Animacic musical en viu

UF2 o 5 el sistema de captacis de 5o en producci o U1 Drganitzacio danius daudio 0
UF3 Captacié de 50 en produccions audiovisuals o UF2 Plarificacid de la sessic 0
P4 Preparacié de sessions de video discjbquei . st acis e equips o
sl Seleccid de tinologies musicals 0 ™ Taiones e e oo 0
scniques de mescls en sala
w2 Seleccid de materisls visuals 0 ) )
UFs Tacniques e mescla per a programes de radio 0
U3 Elaboracio de catalegs de mijans 0 . Animaid visul en via
R4 Tecniques de programacia de sales o uF1 Realitzacis de visuals O
UFS Tecniques de promacic o uF2 Instai lacis | configuracia de Feguip dimatge O
Me7 Presa i edicid digital dimatge UF3 InstaHacit i configuracis de Fequip luminotécnic 0
2 Digitalivzacis doniginals analagics 0 - I o
leacla visual en viu 3
uF2 Capracis dimanges dighals
P toeads O UFs Actuacia haminctécnica en via
U3 Tractament | edicid dimetges de mapa de bits o MB11 Sintesi
UFd Tractament | edicid dimetges vectorials o uF1 Simesi

Si passes de 1r a 2n aquesta pantalla no apareix. El programa considera que et matricularas
de totes les de 2n i les que repeteixes de 1r (en el cas que hagis de repetir alguna UF).

Depenent de si ets repetidor, de 1r o de 2n, veuras les UF que et pots matricular. Si hi ha
algun Modul/lUF que no apareix, no et preocupis, selecciona les que Si apareixen i a I'’hora
de fer el pagament presencial a secretaria fes la consulta i t'ho solucionaran.

Recorda que és una Sol-licitud de matricula i es pot fer algun canvi quan es faci el pagament
presencial a secretaria.

Institut Mare de Déu de la Merceé 10
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2.8 Pagament

L’import de la matricula consta de 2 pagaments:
- Preu de suport a la docéncia (preu de centre).
- Preu public.

El preu de suport a la docéncia correspon a 50€ i el paguen tots els alumnes, tant de grau
mitja com de grau superior. (Aquest pagament no es retornable).

El preu public només el paguen els alumnes que cursin un grau superior. Aquest preu pot
tindre bonificacions o exempcio i, a més a més, si la matricula es fa al Juny/Juliol es pot
demanar fraccionar el seu pagament. Totes les matricules realitzades més tard de Juliol no
tenen dret a fraccionar el pagament.

El pagament es realitzara directament a Secretaria de I'Institut amb una targeta de Credit o
Debit.

2.8.1 Grau Mitja

A continuacié podeu veure la pantalla del programa corresponent al Pagament d’un alumne
matriculat a un Grau Mitja.

“MIce

Sollicitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Tarn

CFPM - Video discjoquei i so Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2 Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7 Matriculacic B Pagament 9 Finalitzacid

Limport de la matricula consta de dos pagaments:
= Preu de centre
= Preu pdblic (només als cicles de Grau Superior)

A continuacia, podeu veure desglosats els imports:

Preu de centre
Per matricular-se a un cicle formatiu s'ha de pagar el preu de suport a la docéncia. Aguest pagament no es retornable.

IMPORT: 50€

Métode de pagament:
1. Presencialment a l'nstitut durant els dies de matricula. Veure dates a la web www.lamerce .com
2. La Matricula g'haura de pagar mitjangant targeta de CREDIT O DEBIT.

3. En el moment de finalitzar aquest procés la teva icula es consid a acceptada admini ivament

4. Si durant les dates de matricula no has efectuat el pagament s'anulara la matricula. Consulta les dates per venir a fer el pagament.

Institut Mare de Déu de la Merceé 11
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2.8.2 Grau Superior

A continuacié podeu veure la pantalla corresponen a la gestié del pagament d’un cicle de
grau superior.

=Mice

Sol-licitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Tam

CFPS - Caracteritzacia | maquillatge professional Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recurses 6.Repetidor 7 Matriculacic 8.Pagament 9 Finalitzacic

Limport de la matricula consta de dos pagaments:
= Preu de centre
« Preu public (només als cicles de Grau Superior)

A continuacid, podeu veure desglosats els imports:

Preu de centre

Per matricular-se a un cicle formatiu s'ha de pagar el preu de suport a la docéncia. Aquest pagament no es retornable.

MPORT: 50€
Preu Public
Tens bonificacio del 50% del Tens una Exempcid del 100% del preu piblic Documentacio associada:
preu public de la Matricula? de la Matricula?
m i bonificacio-839.docx @ B

* el pagament del preu piblic [Només matricules Preu aproximat de la matricula sense aplicar descomptes ni fraccionat
| Juny i Juliol) (El preu definitiu es calculara en el moment de fer el pagament )
75€

Limport del preu piblic es calculara en el moment de fer la Matricula presencialment a secretaria de [Institut.

Disposeu d'informacié sobre el preu public en aquesta pagina

Métode de pagament

1. Presencialment & Mnstitut durant els dies de matricula. Veure dates a la web www.lamerce.com.

Si teniu alguna bonificacio del 50% del preu public o bé una exempcio, heu d’adjuntar el

document que ho acredita:
Tanmateix, podeu demanar fraccionar el pagament. El primer pagament es fara durant el

mes de juny (presencialment a secretaria) i el segon pagament durant la primera setmana de
setembre.

2.9 Finalitzacié del procés de sol-licitud de matricula

Per finalitzar el procés de matricula has de fer clic en el boté vermell: Finalitzar
Matricula. Revisa bé les dades introduides abans de fer clic en el botd.

Institut Mare de Déu de la Merceé 12
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“Mce

Sollicitud de matricula d'alumnes del centre

Cicle Torn
CFPM - Video discjoquei i so Tarda

1.Dades personals ALUMNE 2.Dades Pare, Mare o tutor/a 1 3.Dades Pare, Mare o tutor/a 2 4 Autoritzacions 5.Recursos 6.Repetidor 7 Matriculacio

PER FINALITZAR LA SOL-LICITUD:

1. Presionar botd Finalitzar la Sol-licitud

La soliitud de matricula estara realitzada per has de venir a l'Institut a fer efectiu el pagament | matricular-te.

Per finalitzar la sol-licitud has de presionar el boté FINALITZAR SOL-LICITUD DE MATRICULA.

FINALITZAR SOL-LICITUD DE MATRICULA

8.Pagament

2. PRESENTAR-TE a I'Institut durant els dies de matricula
(veure calendari) per:

« Mostrar el BULLETI DE NOTES que tha lliurat el tutor (IMPRESCINDIBLE!)
» Fer el PAGAMENT de la matricula. Si NO es realitza el pagament durant els dies de matricula, aguesta guedara ANUL-LADA automaticament.

9 Finalitzacia

Institut Mare de Déu de la Mercé
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3. Resguard de Sol-licitud de Matricula

L’aplicacié genera un resguard que et podras descarregar una vegada hagis finalitzat el
procés de matricula: Descarrega-t’ho per tindre el comprovant de matricula i poder fer el
pagament a secretaria.

IE N ' 5 -
Ml‘ce Institut Mare de Déu de la Mercé

PER FINALITZAR LA SOL-LICITUD DE MATRICULA:

Fer el PAGAMENT de manera PRESENCIAL a ['Institut durant els dies de matricula (veure calendari) per:

« Lliurar el resguard de la sollicitud (baixa-tho agui)
« Mostrar &l BULLETI DE NOTES que tha lliurat el tutor{IMPRESCINDIBLEY)
» Fer el PAGAMENT de la matricula. Si MO es realitza el pagament durant els dies de matricula, aguesta quedara ANUL-LADA automaticament.

En el cas que la teva sollicitud de matricula estigui exempta de pagament, has de presentar-te a I'Institut, durant els dies de matricula (veure
calendari), per fer-la efectiva.

Matriculacio
MNom i Cognoms DMI/MIE/PASSAPORT
ALUMMNE COGNOM1 COGNOM2 11111
Cicle Curs Tom
CFPM VDJ - Video discjoguei i so 2 Tarda

B Resguard de matricula

Recorda: Has de presentar aquest comprovant a I’hora de fer el pagament presencial a
secretaria.

Institut Mare de Déu de la Merce 14
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4. Cas especial: Alumne matriculat a dos
cicles a la vegada

Si tens dos matricules actives a l'institut, per que esta matriculat a dos cicles diferents en
diferents torns, hauras d’accedir a I'aplicacié de sol-licitud de matricula amb cadascun dels
usuaris que tens.

Si vols continuar matriculat en els dos cicles, has de fer la matricula dos vegades (una per
cada cicle).

Institut Mare de Déu de la Merceé 15
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